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SERVICII DE ADMINISTRAREA A CLADIRII CERONAV
SUBUNITATEA GALATI

1. INFORMATII GENERALE
1.1. AUTORITATEA CONTRACTANTA

Autoritatea contractanta este Centrul Roman pentru Pregatirea si Perfectionarea Personalului
din Transporturi Navale - CERONAV, cu sediul in mun. Constanta, str. Pescarilor nr.69A, jud.
Constanta; Cod fiscal: 15566688: Telefon: +40 241 639595, fax: +40 241 691368. email:
office@ceronav.ro.

Institutia se afla in subordinea Ministerului Transporturilor, avand ca obiect de activitate
pregdtirea §i perfectionarea continud a personalului maritim, portuar si fluvial. CERONAV fsi
desfagoard activitatile in cele trei sedii din Municipiul Constanta respectiv sediul din strada

Pescarilor, din strada Baba Novac, din Aleea Universitatii ( mal lac Siutghiol) cat si in sediul din
Municipiul Galati .

1.2.  OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

Prezentul caiet de sarcini se referd la achizitionarea de servicii de administrare a clidirii
CERONAYV ( cod CPV 98341130-5 Servicii de administrare imobile) din str.Portului, nr.54A. cod
postal 800211 , Galati .

Cerintele din prezentul caiet de sarcini reprezinta conditiile minime obligatorii pe baza carora

operatorii economici specializati vor prezenta oferta tehnica si financiard in vederea atribuirii
contractului de prestari servicii.

1.3.DURATA CONTRACTULUI

Autoritatea contractantda, CERONAV doreste atribuirea unui contract pe o perioadi de 7 luni
de zile.

2.0PERATIUNI SOLICITATE iN CADRUL SERVICIILOR DE DE ADMINISTRARE

2.1.Cu privire la: ECHIPAMENTE , UTILAJE SI INSTALATII
. urmareste si verificd permanent, starea tehnica a dotarilor instalatiilor electrice,

instalatiilor sau sistemelor de ventilatie si climatizare, instalatiilor de racire sau incilzire, a
generatoarelor electrice;

° supravegheaza periodic modul de intretinere al cladirii;

. planificd si executa activitati de intretinere si reparatii care nu intrd sub incidenta
reparatiilor curente, raportate la cerintele zilnice:

° supravegheaza lucrarile care se executd periodic in scopul de a mentine in stare
normala de functionare imobilul si ansamblul de echipamente;

. asigurd functionarea corespunzitoare a tuturor instalatiilor sanitare si termice,

exploatarea si intrefinerea cladirii conform cerintelor zilnice, a instalatiilor electrice. gaze,
apa-canal si efectueaza mici lucrari de intretinere si reparatii care nu intrd sub incidenta
garantiei echipamentelor, utilajelor, instalatiilor.



2.2 Cu privire la: CENTRALA TERMICA

o asigurd personal autorizat ISCIR pentru deservirea in exploatare a centralei termice,
conform prevederilor din Legea nr.64/2008 si a prescriptiilor tehnice;
o ia masurile necesare pentru a se asigura ca Centrala termica, cu instalatia sau

echipamentul aferent, functioneaza in conditii de siguranta, prin efectuarea cu terti autorizati
ISCIR a reviziilor, reparatiilor, intretinerii si verificarilor tehnice, conform documentatiilor
si prescriptiilor tehnice;

. asigurd existenta instructiunilor tehnice specifice pentru utilizarea in conditii normale
a instalatiei/echipamentului §i a documentelor cuprinzind misurile ce trebuie luate in caz de
avarii, intreruperi si dereglari ale instalatiei/echipamentului sau ale proceselor in care
aceasta/acesta este inglobata/inglobat;

o asigurd  supravegherea si  verificarea  tehnicd in  exploatare a
instalatiilor/echipamentelor conform documentatiilor si prescriptiilor tehnice.

2.3 Cu privire la: ASCENSOR

o supravegheaza functionarea ascensorului §i  urmpireste folosirea acestuia in
conformitate cu prevederile prescriptiilor tehnice si ale instructiunilor de exploatare:

° urmdreste efectuarea la termenele stabilite a lucrarilor de intretinere, revizie tehnica
curenta si revizie generala;

. tine evidenta si urmareste efectuarea la termenul scadent a verificarilor tehnice
programate, fara de care ascensorului nu poate functiona;

o urmareste pregatirea ascensorului pentru efectuarea verificdrilor tehnice si a
incercdrilor la suprasarcina;

. urmareste realizarea la termenele stabilite a dispozitiilor obligatorii date de citre

organul de control prin procesul-verbal de verificare si face inscrie in registrul de
supraveghere a ascensorului toate observatiile constatate;

2.4 Cu privire la : IMOBILUL CERONAYV SEDIU GALATI

a. UTILITATI
K urmareste consumurile de energie electrica, gaze, apa-canal precum si efectuarea la
termen a serviciilor de salubrizare;
. urmdreste fluctuatiile nejustificate ale consumurilor de energie electrica, gaze, apa-

canal si a serviciilor de salubrizare aferente imobilului. informeazi conducerea Subunitatii si
respectiv ia masuri pentru clarificarea acestora;

. urmareste permanent colaborarea dintre beneficiar si furnizorul de energie electrica,
gaze, apa-canal, salubrizare cu privire la neconcordanta dintre cantitatile facturate si cele

consemnate in confirmari, urmarind facturarea consumului real, diferentele reglandu-se prin
facturarile ulterioare.

b. PAZA, CURATENIE
. urmareste si verificd in teren activitatea personalului de paza, respectarea tuturor
obligatiilor si responsabilitatilor in ceea ce priveste: programul de lucru, prezenta personalului
de paza la punctele de paza stabilite prin contract;
. efectueaza controale zilnice pentru a se asigura ca sunt indeplinite toate conditiile
necesare privind asigurarea curateniei in interiorul imobilului;

c. SPATII VERZI
. verifica si urmareste starea si modul de intretinere a spatiilor verzi, respectiv :
0 tunderea suprafetelor gazonate;
o reinsdmantarea suprafetelor de gazon distruse;
o fertilizarea gazonului, distrugerea buruienilor din gazon, udarea gazonului si

a arbustilor, a tufelor si a plantelor ornamentale de exterior:;



. efectueaza lucrari de tdiere si toaletare necesare, administrarea de ingrasaminte,
aplicarea tratamentelor fitosanitare la toate categoriile de plante precum si protejarea
plantelor pe timpul iernii, ingrijirea plantelor de interior prin aplicarea intregului complex de
masuri corespunzatoare;

* face propuneri privind achizitionarea materialelor necesare pentru efectuarea
anumitor categorii de lucrari, respectiv: seminte iarbid de gazon, erbicide, ingrasaminte,
fungicide, insecticide, acaricide etc.

e executd periodic lucrari de intretinere in scopul de a mentine in stare normala spatiile
verzi aferente.

3.OBLIGATIILE PRESTATORULUI

Prestatorul se obliga s execute serviciile prevazute in contract cu profesionalismul si
promptitudinea cuvenita angajamentului semnat, la standardele si performantele prevazute pentru
sediile CERONAV .

Prestatorul se obligd sa asigure resursele umane, materiale, instalatiile, echipamentele si orice
alte asemenea, cerute de si pentru contract, in masura in care necesitatea asigurarii acestora este
prevazuta in contract.

In orice situatie in care se constata functionari defectuoase sau inafara parametrilor tehnici a
instalatiilor, utilajelor, echipamentelor precum si a spatiilor din interiorul imobilului sl a
suprafetelor exterioare, va anunta in cel mai scurt timp conducerea Subunitatii din Galati.

4. RECEPTIE SI VERIFICARI

Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili
conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnici si financiara.

Verificdrile vor fi efectuate in conformitate cu prevederile din caietul de sarcini.
achizitorul avand obligatia de a notifica prestatorului identitatea reprezentantiilor sai imputerniciti
pentru acest scop, in prezenta prestatorului.

Receptia lunard de prestare a serviciului se efectueazi la sfarsitul fiecirei perioade de
facturare, conform proceselor-verbale de receptie lunare semnate de subunitatea Galati.

Plata prestatorului se va face numai in baza facturii emise dupa semnarea proceselor
verbale de receptie de citre un reprezentant al fiecarei parti, prin care se certifica efectuarea
serviciilor solicitate si receptia lor.

Contractul se va semna pe o perioada de 7 luni de zile cu incepere din data semnarii .

5.ALTE MENTIUNI

Cheltuielile cu materialele consumabile, reviziile si reparatiile aferente utilajelor,
echipamentelor si instalatiilor vor fi in sarcina CERONAV.

6. DOCUMENTE OBLIGATORII

6.1.Pestatorul trebuie sa prezinte Certificat constatator extins emis de Oficiul Registrului Comertului
de pe langd Tribunalul Teritorial in original/copie legalizati/copie certificati “conform cu
originalul”(Obiectul prestatiei trebuie sa aiba corespondent cu codul CAEN din certificatul constatator
emis de ORC- codul CAEN echivalent cu codul CPV: 98341130-5) nu mai vechi de trei luni
6.2.Completare declaratii:

-Declaratia referitoare la art.164 din Legea 98/2016,

-Declaratia referitoare la art.165 din Legea 98/2016,

-Declaratia referitoare la art.167 din Legea 98/2016;

- Declaratia privind lista principalelor contracte de prestiri de servicii similare din ultimii 3 ani
(Formularul 5).

6.3.Propunerea financiara si formularul de propunere financiara (Formularul 6)



6.4.Propunerea tehnica si formularul de propunere tehnica (Formularul 7)
6.5.Daca este cazul Formularul 3-Imputernicire

6.6.Prestatorul va depune si copie dupa autorizatia ISCIR a persoanei desemnate pentru deservirea
in exploatare a centralei termice ( punctul 2.2 Cu privire la centrala termici)

7. PRETUL SI PLATA CONTRACTULUI

Oferata depusa va_avea o valabilitate de 60 zile si va fi ferma.Tariful stabilit de ofertant nu
poate fi majorat ulterior depunerii ofertei si va fi valabil pe toatd perioada de derulare a
contractului.

Oferta financiard lunara si cea totald va fi exprimati in RON fird TVA.TVA-ul va fi
evidentiat intr-o rubrica distincta.

8.DISPOZITII FINALE

Oferta céstigitoare va fi stabiliti pe baza criteriului .pretul cel mai scazut” si
indeplinirea tuturor conditiilor de calificare si selectie din Caietul de sarcini.

Cerintele caietului de sarcini sunt considerate ca obligatorii si minimale, sens in care orice
propunere tehnica va fi luatd in considerare numai in masura in care aceasta presupune asigurarea
unui nivel calitativ cel putin egal daca nu superior cerintelor din Caietul de sarcini.

Ofertele care nu vor include informatii relevante sau care nu raspund corect si complet tuturor
cerintelor, vor fi respinse prin descalificare din punct de vedere tehnic.

Achizitia contractului de prestari servicii se va face din catalogul SEAP.
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