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Decizia nr 157 / 25.07.2012

privind circulatia documentelor in cadrul institutiei, angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor, exercitarea controlului financiar preventiv

In temeiul Legii nr. 500/2002 privind finangele publice, OMFP 1792/2002
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea, plata cheltuielilor, organizarea, evidenta si
raportarca angajamentelor bugetare si legale, OMFP NR.3512/2008 privind
documentele financiar-contabile, OMFP nr.522 /2003 modificat prin OMFP nr.912/2004
privind normele de exercitare a controlului financiar preventiv, art. 28 Codul muncii,
cit si specificul institugiel, directorul general al CERONAV Constanta, dr. ing. Ovidiu
Sorin Cupsa,

DECIDE:

Art. 1 Se aproba Graficul de circulatie a documentelor care privesc activitatea
financiar-contabila a institutiei conform Anexa nr. 1A - pentru activitatea Constanta si
Anexa 1B - pentru aclivitatea Galati.

Art. 2 Se aprobd Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar
preventiv, conform Anexa nr.2,

Art. 3 Se aprobd Cadrul general al modului de efectuare a angajamentelor
bugetare, angajamentelor legale, lichidarea cheltuielilor si plata, conform Anexa nr. 3.

Art. 4

a) Pe perioada absentei titularului unui post de conduccre se delega salariatii
numili temporar in locul acestora conform prevederilor prezentei decizii si a tabelului
prezentat in Anexa nr.4;

b} Pe parcursul perioadei in care titularul postului de conducere lipseste
din institutie si nu beneficiazad de salariu/indemnizatic de concediu de odihna a functiei
ocupate pentru perioada respectiva, salariatul delegat pentru preluarea atributiilor va fi
numit temporar pe post prin decizie de catre conducatorul institutiei si va beneficia de
salariul de bazd aferent functiei respective;

¢) In perioada preludrii competentelor salariatul respectiv indeplineste toate
atributiile care i revin titularului prin fisa postului.

Art. 5 Persoanele desemnate ca inlocuitor de drept conform prezentei decizii vor
aviza sau aproba, dupd caz, operatiuni conform Graficului din Anexa nr.1 numai in
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perioada In care titularul se afld Tn concediu de odihnd, incapacitate temporard de
munci, concediu tard platd sau in delegatie.

Art. 6 Proiectele de operatiuni emise de compartimentele de specialitate, care
sunt cuprinse Tn Anexa nr. 2 vor fi prezentate pentru vizd CFPP (control financiar
preventiv propriu) insotite de documente justificative.

Art. 7. Controlul financiar preventiv propriu se exercita:

a) laactivitatea Constanta
- ec. Mariana Crintea, conform acordului MTI - Directia Generald Economicd nr.
28756 / 04.07.2012, cu inlocutor ec. Irina Neacsu pentru pozitiile 7, 8, 11, 12, 15, 16,
22,26 si27 din Anexa nr. 2.
- ec. Irina Neacsu conform ordin M.T.C.T. nr.1998/12.09.2003, inlocuitor ec.
Mariana Crintea conform acordului MTI - Directia Generald Economicd nr, 28756 /
04.07.2012, pentru toate celelalte pozitii din Anexa nr. 2.

b) la subunitatea Galafi - titular consilier juridic Vasile Lepddatu, conform
deciziei nr. 93/22.09.2003.

c) Fiecare dintre cele trei persoane desemnate sa exercite controlul financiar
preventiv intocmeste raportul privind activitatea de control financiar preventiv
trimestrial, iar centralizarea si transmiterea acestuia la Directia Generald Economica -
Serviciul Control Financiar Preventiv {i revine ec. Irina Neacsu.

Art, 8 Conducatorii compartimentelor de specialitate rispund pentru realitatea
siregularitatea operatiunilor ale cdror documente justificative le-au certificat.

Art. 9 Termenul in care se acordd /se refuzd viza CFPP este de 48 ore.
Documentele privind proiectele de operatiuni supuse CFPP care nu au fost vizate nu pot
fiaprobate si efectuate.

Art. 10 Pentru efectuarea operatiunilor privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea gi plata cheltuielilor se imputernicesc urmétoarele persoane:

a) Director general adjunct ca finlocuitor al ordonatorului secundar de credite
(directorul general} pentru operatiunile din graficul de circulatie a documentelor
institutiei de la pouzitiile: 3, 4, 16, 17, 20, 21, 22, 26, 28, 29, 32, 33, 37, 38, 39, 42, 59, 60,
64, 67,69,70,78,79, 80, 82, Competentele acordate sunt permanente.

In cazul absentei i a Tnlocuitorului ordonatorului secundar de credite, se poate
imputernici prin decizie si o altd persoana.

In timpul absentei din institutie a ordonatorului secundar de credite, inlocuitorul
va fl Imputernicit prin decizie §i pentru efectuarea altor operatiuni.
b) Director economic Claudia Gheorghe, cu inlocuitor Irina Neacsu in aprobarea
plitilor sia contractelor economice;
c) sef birou financiar ec. Eleonora Ceard cu inlocuitor ec. Gabriela Costea in

efectuarea operatiunilor de plata;

d) pentru  sustinerea  proiectelor de  angajament legal, certificarea
aclelor/documentelor privind realitatea, regularitatea si legalitatca acestora cat si
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pentru verificarea (determinarea) obligatiilor de platd ale institutiei prin certificarea cu
“hun de plata” astfel:

v sef serviciu administrativ pentru - achizitii de produse si lucriri executate
si servicii prestate de catre terti - creditori, necesare Intretinerii si gospodaririi
institutiel.

* scf birou achizitil publice - pentru achizitii de bunuri de natura mijloacelor
fixe i obiecte de inventar, iar in cazul lucrarilor de investitii cu avizarea prealabild a
responsabilului de lucrari sau dirigintelui de santier, dupi caz.

= sef serviciu asistentd tehnica didacticd - pentru achizitii de bunuri de
natura mijloacelor fixe si obiectelor de inventar specifice, servicii de telefonie, fax,
internet.
» sef birou resurse umane si secretariat pentru:
- salarii, alte drepturi de natura salariald in bani sau In naturd acordate personalului,
precum si ale abligatiilor fiscale aferente acestora;
- servicii privind perfectionarea salariatilor.
» scfii de servicii din subordinea directorului de studii si a directorului de
dezvoltare pentru produsele si serviciile specifice activitatii,
= sef serviciu programare pentru cari, documentatii si publicatii.
» spec.lA Ana Leganel pentru deplasari In strdinatate, cotizatii, cursuri
perfectionare n strainatate, taxe externe si pentru abhonamente la publicatii externe.
e) ec. Simena Vasilescu, cu inlocuitor ec.l Nicoleta Panaitescu, pentiu  intocmirea:
1. propunerilor de angajare a cheltuielilor (anexa nr.1 la O.M.F.P. nr.1792/2002;
2. angajamentelor bugetare individuale sau globale (anexa nr.2 la O.M.F.P,
nr.1792/2002);
3. ordonantdrilor de plata (anexa nr.3 la O.M.F.P.nr.1792 /2002);
fy ec. Simona Vasilescu cu inlocuitor ecl Nicoleta Panaitescu in efectuarea
operatiunilor In conturile 8066, 8067, 8069 si intocmirea situatiei trimestriale privind
executarea cheltuielilor bugetare aprobate conform Anexa nr4 la O.M.EP.
nr.1792/2002;
g) ordonantarile de platd vor fi avizate pentru "compartimentul de specialitate” de
catre directorii de activitdti pentru compartimentele din subordine, de cétre sefii de
compartimente acolo unde nu exista director de activitate, si de catre salariatii
responsabili, acolo unde nu existd nici sef de compartiment.

Art. 11 Gestionarii de magazii confirma prin semnaturd sub aspectul cantitatii i
calitatii facturile pentru produsele achizitionate, Tnscriind si ,receptionat”.

Art. 12. Toate operatiunile de angajare, lichidare, ordonantare si platd a
cheltuielilor pentru activitatea subunitdtii Galati sunt subordonate si vizate functional
de directorul de subunitate, fiind imputernicite urmatoarele persoane astfel:

. sef serviciu Electromecanicda Navala Eugen Ciupitu ca finlocuitor al
ordonatorului tertiar de credite (director subunitatea CERONAV Galati) pentru
operatiunile din graficul de circulatie a documentelor institutiei (Anexa 1b) de la
pozitiile: 1, 2, 12, 16,17, 18, 19, 23, 39, 40, 41, 45.

2. Ec. Anastasia Lupu cu Inlocuitor ref.] Bogdan Coman pentru:

a) efectuarea operatiunilor de platg;
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b) intoemirea propuncrilor de angajare a cheltuielilor (anexa 1 O.MIP. nr.
1792/2002);

¢) Tntocmirea angajamentelor bugetare individuale sau globale (anexa la
OMEP. nr 1792/2002);

d) Tntocmirea ordonantarilor de platd (ancxa 3 a O.M.F.P. nr1792/2002);

3. Ec. Anastasia Lupu cu Inlocuitor refl Bogdan Coman Tn elcctuarca
operatiunilor in conturile 8066, 8067, 8069 si intocmirea situatici trimestriale privind
executarea cheltuielilor  bugectare aprobate conform anexa nr4d la OMIED.
ne. 1792 /2002;

4. Pentru  sustinerca  proiectelor de angajament legal, certificarea
actelor/documentelor privind realitatea, regularitatea si legalitatea acestora astfel:

a) ref.l Bogdan Coman pentru:

bunurile livrate, lucrarile exccutate si serviciilor prestate de catre terti-
creditori, necesare functionarii si intretinerii institutiei;

- achizitionari de bunuri de natura mijloacelor fixe, iar In cazul lucrarilor de
inveslilii cu avizarea prealabild a responsabilului de lucrari si dupa caz a dirigintelui de
santier;

- serviciile de telefonie, lax, internet, radio si televiziune;

b) refl Bogdan Coman si sefi servicii didactice pentru bunurile si serviciile
specifice activitatii;

c) Ec. Anastasia Lupu pentru cirii, documente, publicatii, abonamente la
publicatii, cursuri de perfectionare.

5. verificarea (determinarea) obligatiilor de plata ale institutiei prin certificarca cu
"bun de plata” va fi efectuata de ordonatorul de credite, directorul subunitatii Galati,
ing. Doina Munteanu, cu inlocuitor Eugen Ciupitu-Sef serviciu electromecanica navala,

Art.13. Prezenta anuleaza decizia nr. 21 / 11.03.2010.
Art.14. Prezenta decizie se difuzeazd tuturor compartimentelor, conform
organigramei aprohate, de catre Biroul juridic, contencios si arhivare.
DIRECTOR GENERAL

Dr. ]I}{.{. Ovidiu Sorin Cupsa

~ Sef Birou juridié, j‘ontencios siarhivare
e LSO Py o |
F ConsigdrFygey Radu
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